
Instructie: USB of externe harde schijf formatteren  
 
Deze instructie is bedoeld om je voor te bereiden op digitale tentamens waarbij het gebruik van een 
extern opslagapparaat is toegestaan, zoals een USB of externe harde schijf.  

De aansluiting van het externe opslagapparaat hoort USB-A te zijn. 

Op de campus wordt getentamineerd met Windows-computers. Om ervoor te zorgen dat jouw USB of 
externe harde schijf toegankelijk en leesbaar is dien je deze te formatteren naar NTFS of exFAT.   

Let op! Tijdens het formatteren worden alle bestanden verwijderd van je extern opslagapparaat. Zorg 
ervoor dat je de bestanden op een andere locatie opslaat als je deze wilt bewaren. 

Tip: test op voorhand of je externe opslagapparaat werkt op een campus computer. Zo niet, dan kun je 
nog tijdig op zoek naar een andere USB of externe harde schijf.  

 
Apple 
Gebruik je een Mac? Volg deze instructie.  

1. Sluit het externe opslagapparaat aan op je laptop of desktop. 
2. Open Schijfhulpprogramma. Deze applicatie kan je vinden door middel van het Spotlight-menu 

(cmd + spatie). 
3. Selecteer aan de linkerkant van het scherm het desbetreffende externe station. 

4. Klik bovenaan in de knoppenbalk op de knop Wis  . 
5. Er opent een nieuw scherm. Selecteer bij Structuur het format ExFAT en klik op Wis. 
6. Nadat het opslagapparaat geformatteerd is kun je er opnieuw bestanden naar slepen of op 

opslaan.  

Zorg ervoor dat je het opslagapparaat netjes ontkoppeld via het systeem van de laptop of desktop 
voordat je deze eruit haalt ( ).  

Windows 
Volg deze instructie voor een laptop of desktop met besturingssysteem Windows.  

1. Sluit het externe opslagapparaat aan op je laptop of desktop. 
2. Selecteer Verkenner in de taakbalk. 
3. Zoek het externe station en klik met de rechtermuisknop op het bijbehorende pictogram.  
4. Kies Formatteren…  
5. Er opent een nieuw scherm. Selecteer bij bestandssysteem NTFS of exFAT en klik op Starten. 
6. Nadat het opslagapparaat geformatteerd is kun je er opnieuw bestanden naar slepen of op 

opslaan.  

Zorg ervoor dat je het opslagapparaat netjes ontkoppeld via het systeem van de laptop of desktop 
voordat je deze eruit haalt.  
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